Starostka méstyse Namést na Hané v souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich dzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zadkonU, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkon o
Urednicich”)

Vyhlasuje

na obsazeni pozice:
ucetni méstyse

Napln prace:

- vedeni Ucetnictvi a rozpo¢tu méstyse

- koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazk(, o nakladech a vynosech, o
vydajich a ptijmech a o vysledku hospodareni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni
Ucetnich knih

- danova agenda, vypracovani a poddavani dafového ptiznani

- priprava podkladl pro inventarizaci majetku

- priprava auditu, komunikace s auditory

- fakturace

- administrace dotaci z pohledu ucetnictvi

- zpracovani statistickych vykaz(

- zajistovani platebniho styku s bankou

- priprava skartace a archivace ucetnich doklad

Misto vykonu prace:
- Urad méstyse Namést na Hané

Pozadavky:
- minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitou
- znalost predpisl zdkona o Ucetnictvi, zakona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocti a
zdkona o dani z pfidané hodnoty
- aktivni znalost prace na PC, internet
- samostatnost pfi feseni Ukoll, zodpovédnost
- vSeobecny ptehled, dobré komunikativni schopnosti, spolehlivost
- ochota dale se vzdélavat
- fidi¢sky prakaz skupiny B

Vyhodou:
- praxe ucetni
- zkusenosti s vedenim Ucetnictvi Uzemné samospravného celku
- znalost Ucetniho programu KEO4
- zkouska zvlastni odborné zplsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sbh., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Urednikd Uzemnich samostatnych celkd

Predpokladany termin vzniku pracovniho poméru: 01.05.2024 nebo dohodou
Nabizime:

- pracovni pomér na plny Uvazek
- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice



- 9. platova tfida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s natizenim vlady ¢.
341/2017 Sh. o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé), moznost
postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisl

Predpoklady uchazece
- statni ob&an Ceské republiky (pFipadné i cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR)
- zpUsobilost k pravnim tkondm
- bezdhonnost

Zpusob a misto podani pFihlasky: postou na adresu Gfadu nebo osobnim dorucenim v podatelné Gradu
v uzaviené obdlce s oznacenim , Neotvirat — vybérové fizeni — ucetni”

Lhita pro podani pfihlasky: 31.01.2024

Adresa pro podani pFihlasky: Méstys Namést na Hané, nam. T. G. Masaryka 100, 783 44 Namést na
Hané

Pisemna pfihlasky do vybérového fizeni musi obsahovat:
- jméno a prijmeni uchazece
- datum a misto narozeni
- statni prislusnost
- misto trvalého pobytu
- ¢. obéanského prikazu nebo ¢isla dokladu o povoleni k pobytu jde-li o ciziho statniho obcana
- telefonni kontakt
- datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k ptihlasce:
- strukturovany Zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech
- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne starsi 3 mésicu
- ovérend kopie dokladu o dosazeném vzdélani
- souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl dle zakona ¢. 101/2000 Sb.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednou do patnacti dnd po
ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhaty budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové tizeni kdykoli zrusit ¢i nevybrat Zadného
z pfihlasenych uchazecl/uchazedek.

V Namésti na Hané dne 16.01.2024

. Digitélné podepsal
Ing' Dlana Ing. Diana Hurkova
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